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.  ESTA PAGINA ES OPCIONAL
RESUMEN

El resumen es una síntesis del informe final.
 Es la representación abreviada del documento.
 El objetivo del presentarlo es que el lector no tenga que leer todo el trabajo. 
Su función es mantener a los profesionales informados en su área. 
El resumen debe lograr que el lector se motive a leer todo el documento. 
Puede ser incorporado en bancos de datos electrónicos. Esto no lo incluirán si excede de 250 palabras.
 Es conveniente que también esté traducido al inglés en un ‘abstract’. 
Sin embargo, si se traduce, se recomienda no utilizar el traductor que viene en muchas computadoras. Es necesario que algún experto en el idioma lo traduzca o revise la traducción.
ABSTRACT

ESTA PÁGINA ES OPCIONAL.
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[bookmark: _Toc467922317]Capítulo I
Generalidades del proyecto
[bookmark: _Toc467922318]Descripción de la empresa
Hacer una descripción de la empresa.
Describir el puesto o área de trabajo del estudiante.

[bookmark: _Toc467922319]Problemas a resolver
Se explicarán los problemas que se tenían que resolver por parte del estudiante en la empresa.
Los problemas a resolver deben estar ordenados por importancia.
El definir el problema es el “que” del estudio.
Una vez argumentado en los antecedentes, la definición del problema se establece en una oración y es la que guía todo el trabajo.
Si el tema en sí implica algunas preguntas adicionales, es en este apartado donde se incluyen.

[bookmark: _Toc467922320]Objetivos
[bookmark: _Toc467922321]Objetivo General

[bookmark: _Toc467922322]Objetivos específicos
El propósito de esta sección es el “para que” del trabajo y lo que desea lograr.
Los objetivos son los productos finales.
Pueden ser con fines de exploración, descriptivos, explicativos, de diseño, experimentales o interpretativos.
Expresan el compromiso del profesional en términos de los productos por lograr.
Se relacionan con la hipótesis o supuesto.
En este punto se debe dejar claramente establecido lo que se desea obtener en el proyecto.
Es posible tener un solo objetivo general o bien incluir algunos específicos.
En ocasiones también es necesario incluir metas cuantificables, de acuerdo con el problema establecido en el proyecto.

[bookmark: _Toc467922323]Justificación
Se debe indicar “porque” es significativo hacer un trabajo sobre este tema, cómo y a quien le va a beneficiar el que se lleve a cabo.
Esta puede ser en términos sociales, económicos, administrativos, éticos o científicos.


[bookmark: _Toc467922324]Capítulo II
Marco teórico


Fundamentos se refiere al conocimiento existente sobre el tema que se está desarrollando.
En él se explica cómo encaja el trabajo desarrollado en el área del conocimiento que se esté tratando.
Para desarrollarlo el punto de partida es la definición del problema.
Sugerencias para desarrollar el fundamento
No repita lo que otros autores han escrito.
Tenga una ilación en todo lo que presenta.
Los sustantivos explícitos en la oración que define el problema son la categoría centrales para iniciar la búsqueda de información.
Se refiere a la teoría en la que se basa el tema a desarrollar.
Desarrollar “el estado del arte” (identificar la situación actual de la información disponible).
Es la recopilación de la información más importante y vigente que a la fecha existe relacionada con el problema.
Es indicarle al lector cual es la frontera del conocimiento sobre el tema que se está desarrollando.
[bookmark: _Toc285535800][bookmark: _Toc410627894][bookmark: _Toc467922325]Título 2 
[bookmark: _Toc285535801][bookmark: _Toc410627897][bookmark: _Toc467922326]Título 2
Usa los subtítulos consistentemente. Revisando constantemente el espaciado, mayúsculas y puntuación.
[bookmark: _Toc285535802][bookmark: _Toc410627898][bookmark: _Toc467922327]Título 3
 
El uso de estilos es de ayuda a la hora de generar una tabla de contenidos. Este documento de ejemplo usa los títulos, subtítulos y demás estilos para generar automáticamente la tabla de contenido, lista de tablas y lista de figuras. Este documento está configurado para seguir las normas APA. 
[bookmark: _Toc285535803][bookmark: _Toc410627899][bookmark: _Toc467922328]Título 3


[bookmark: _Toc285535805][bookmark: _Toc410627900]
[bookmark: _Toc467922329]Capítulo III
Metodología


Se describe el procedimiento y la descripción de las actividades realizadas
Su descripción debe ser muy detallada en cuanto al procedimiento exacto que se aplicó.
Al inicio se debe describir el método que se aplicó.
Si el método ya está establecido por otra persona, debe indicar su fuente y la descripción exacta de cómo fue utilizado.
En este capítulo debe incluir paso a paso las actividades que llevo a cabo en su trabajo: cuestionario, entrevista, observación, su validación, las estadísticas o los apoyos que utilizó para analizar los resultados, cómo llevo a cabo la resolución del problema.
Debe considerarse todos los recursos que se requirieron para realizar el proyecto, ya sean económicos, humanos, materiales, de tiempo y espacio.


[bookmark: _Toc467922330]Capítulo IV
Resultados

En este apartado es donde se presenta la información recabada en el trabajo y la interpretación que se les puede dar.
Es conveniente apoyarse en ayudas visuales tales como cuadros, gráficos o figuras. Estas ayudas son parte de este capítulo. No deben incluirse anexos. 
Todos los cuadros, gráficas o figuras han de tener un número y un título a los cuales se tiene que hacer referencia en el texto.
[bookmark: _Toc410627901][bookmark: _Toc285535806]Las tablas y figuras junto con el texto deben ser puestas en la misma página donde son mencionados por primera vez en el texto. Las tablas y figuras grandes deben ser agregadas en una página separada. La tabla 1 es más grande que media página y por lo tanto fue agregada en una página para sí misma. La página antes de la figura debe ser una página llena de texto a menos que esta esté al final del capítulo.  Esto aplica incluso si un párrafo debe ser dividido en varias páginas.
[bookmark: _Toc410627902][bookmark: _Toc467922331]Título 2
Tablas y figuras deben ser puestas en páginas diferentes independientemente de su tamaño. No se debe dejar espacios en blanco en las páginas de texto, pero es posible dejar espacio en blanco en páginas que solo contienen tablas y figuras.
[bookmark: _Toc285535807][bookmark: _Toc410627903][bookmark: _Toc467922332]Título 3
 
Tablas y figuras pueden ser puestas en un apéndice al final de la tesis o disertación. Si se hace esto se debe estar seguro de indicar que las tablas y figuras están ubicadas en el apéndice. Esto puede ser a través de paréntesis o con pies de página. Es posible poner todas o solo algunas de las tablas y figuras en el apéndice, si todas las tablas y figuras son puestas en el apéndice se debe indicar que “Todas las tablas y figuras están ubicadas en el apéndice” después de la primera mención de una tabla o figuras.
[bookmark: _Toc285535808][bookmark: _Toc410627904][bookmark: _Toc467922333]Título 3
 
Los títulos de las tablas deben ser puestos sobre las mismas. En el caso de las figuras deben ser puestos debajo. Todas las tablas deben contar con mínimo 2 columnas y una fila de títulos. Las tablas deben contar a menos con 3 líneas divisorias.

[bookmark: _Toc202755915][bookmark: _Toc410629016]Tabla 1. El título debe ser breve y descriptivo.
	Columna uno
	Columna dos

	Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data


	Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data
Table data





	Estas líneas son la línea incluida en la parte superior de la tabla, la línea entre el la cabecera de la tabla y el contenido y la línea debajo de la tabla.
Título 4
 
Las figuras pueden estar blanco y negro o a color. Si se usa color se debe asegurar que la figura tenga sentido si se imprime a blanco y  negro. En la figura 1 se muestran algunas formas.

[bookmark: _Toc202755916][bookmark: _Toc410629185]Figura 1. Formas y descripción de las formas.


[bookmark: _Toc467922334]Actividades sociales realizadas en la empresa
Mencionar y describir las actividades sociales que hayan sido organizadas como parte de la residencia profesional.

OPCIONAL

[bookmark: _Toc467922335]Capítulo V
Conclusiones y recomendaciones


[bookmark: _Toc467922336]Conclusiones
Esta sección se inicia con los objetivos y los supuestos planteados en el trabajo, pues es precisamente lo que el lector desea conocer, hasta donde se logró lo que se proponía.
Se debe incluir la comprobación estadística de las hipótesis, si es que las hubo. En este capítulo es importante que exista un contraste entre los fundamentos establecidos en su trabajo y los resultados del estudio.
Se debe cuidar que las conclusiones se desprendan de los resultados y los recuperen en su totalidad.

[bookmark: _Toc467922337]Recomendaciones
En recomendaciones, debe incluir todas las investigaciones que se pueden desarrollar a futuro.
 Este capítulo abre el camino para seguir investigando sobre lo que una persona experimentada (usted) ha detectado como necesario. 
También es conveniente  que se sugiera lo que se debe hacer con los resultados.
Muchas veces los proyectos recomiendan acciones que los administrativos  deben retomar, pero si el autor no recomienda como lograr esto, se corre el riesgo de no llevar a cabo los cambios propuestos.

[bookmark: _Toc467922338]Capítulo VI
Competencias desarrolladas


[bookmark: _Toc467922339]Competencias
Mencionar las competencias desarrolladas o aplicadas durante la residencia profesional.

[bookmark: _Toc467922340]Experiencia profesional adquirida
Describir la experiencia profesional que se adquirió durante el desarrollo de la residencia profesional.
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[bookmark: _Toc467922342]Anexos
Las tablas y figuras pueden ir en el anexo como se mencionó anteriormente. También es posible usar el anexo para incluir datos en bruto, instrumentos de investigación y material adicional. 
[bookmark: _Toc467922343]Registro de productos


Incluir las patentes, derechos de autor, documentos de compraventa del proyecto, etc. que se hayan desarrollado.
OPCIONAL.
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